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Приложение 1.

ФОРМА ЗАЯВКИ (ВКЛЮЧАЯ ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ)

Заявителем может выступать некоммерческая, не бюджетная  организация,  которая
будет выполнять объединяющую роль для деятельности Рабочей группы,
зарегистрированная в соответствии с законами РФ «О некоммерческих организациях»,
«Об общественных объединениях», и осуществляющая свою деятельность на
территории РФ.
Заявки должны быть поданы на русском языке в соответствии с формой в печатном виде
и в одном экземпляре.
Внимание! Листы не брошюруются и не скрепляются, страницы должны быть
пронумерованы.
Кроме этого, должна быть представлена версия заявки на электронном носителе
МД/CD в формате word /rtf. Шрифт Times New Roman, размер шрифта 12, интервал 1.
Общее количество страниц заявки не должно превышать 15,  включая бюджет, без
приложений.

Полный комплект документов, которые должны входить в состав заявки:

1.   Форма заявки со всеми заполненными секциями;
2. Версия заявки на электронном носителе МД/CD в формате Word /rtf;
3. Приложения:
 Копия устава организации (со всеми внесенными изменениями и дополнениями);
 Копия свидетельства о государственной регистрации организации, а также

свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о государственной регистрации
изменений, вносимых в учредительные документы (предоставляются в случае, если
такие изменения вносились);

 Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр
юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 г.
(предоставляется только организациями,  зарегистрированными до 1 июля 2002 г.);

 Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;
 Копия документа, подтверждающего полномочия руководителя (например, протокол

об избрании, приказ, доверенность), а также документа, подтверждающего
полномочия лица, которое будет подписывать договор (в случае, если договор будет
подписывать не руководитель организации);

 Гарантийное письмо о целевом использовании средств от организации-заявителя;
 Письма поддержки от организаций-партнеров, входящих в состав Рабочей группы, и

организаций, заинтересованных в результатах проекта;
 Письма поддержки от органов  государственной власти;
 Биографии (СV) ключевых участников проекта, включая членов Рабочей группы;
 Описание наиболее актуальных социальных проблем региона, представленных   на

основе анализа и с указанием ссылок  на источники информации.
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Заявка, составленная в соответствии с приведенной ниже формой, и копии

перечисленных документов заверяются печатью и подписью руководителя
организации-заявителя. Нотариальное заверение не требуется.

Конкурс грантов
«Взаимодействие представителей гражданского общества и власти по
реализации национальных проектов посредством совершенствования

законодательно-нормативной базы в области жилищно-
коммунального хозяйства, образования и здравоохранения»

Название проекта

Направление (Впишите одно из трёх, указанных в целях конкурса направлений:
ЖКХ, здравоохранение или образование)

Краткое описание проекта
опишите, что именно

предлагается провести в
рамках деятельности по

проекту, каким
представляется основной

результат проекта;
объем не более 100 слов

Продолжительность
проекта

укажите количество месяцев

Дата
начала

д/м/г

Дата
окончания

д/м/г

цифра не ранее
12.02.07

не позднее
12.08.07

Запрашиваемая  сумма
в долларах США

цифра пропись

Собственный вклад  со
стороны Рабочей группы

в долларах США
цифра пропись

Общая стоимость проекта
в долларах США

цифра пропись

Направление Регистрационный
номер

Все записи в этом поле заносятся только менеджером Программы
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_____________________________     (Ф.И.О. руководителя организации-заявителя)
подпись

М.П.
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РАЗДЕЛ 1 Информация об организации

1.1.Контактная информация

Название
организации

Юридический:Адрес
организации
+ индекс

Почтовый:

Телефон (ы)
+код города

Факс
+ код города

Электронная
почта

Интернет-
страница

Должность и Ф.И.О. руководителя
организации

Ф.И.О. бухгалтера организации,
ответственного за управление
финансами в рамках проекта

1.2. Банковские реквизиты организации

Название организации
как указывается в платёжных поручениях

ИНН

Рублёвый расчётный счёт организации

Банк получателя, отделение банка (если
есть)

Город

Корреспондентский счёт

БИК

1.3. Информация о деятельности организации
объем данного раздела не  должен превышать 1 страницы
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РАЗДЕЛ 2 Описание проекта

2.1. Цели и задачи проекта
 Представьте обоснование выбора проблемы, актуальной для граждан региона или

РФ в целом, на решение которой направлена деятельность рабочей группы
 Какие цели и задачи ставит перед собой группа в решении выбранной проблемы,

основной ожидаемый результат
 Какие новые нормативные/законодательные акты предполагается разработать, в

какие планируется внести изменения/корректировки в рамках проекта

2.2. Описание Рабочей группы
 Перечислите состав всех членов рабочей группы с указанием организации, которую

они представляют, и контактной информации
 Отдельно представьте список сотрудников Вашей организации, участвующих в

проекте
 Опишите принцип  формирования рабочей группы и кратко прокомментируйте

роль каждого участника
 Уделите особое внимание описанию схемы взаимодействия и взаимоотношений

внутри рабочей группы и принципов управления, насколько эти принципы
демократичны

 Опишите системы принятия решений в рамках проекта
 Опишите опыт и результаты деятельности рабочей группы (если есть)

2.3. Какими ресурсами обладает Рабочая группа
 Укажите, какими специальными ресурсами для выполнения проекта обладает

каждый  участник рабочей группы.
 Перечислите, какими специалистами, информационными ресурсами, помещением,

программным обеспечением, оборудованием и т. п. располагает организация-
заявитель для планируемой деятельности по проекту

 Опишите, какие будут созданы и использованы совместные ресурсы для рабочей
группы, как планируется эффективное управление ими.

2.4. Опыт работы организации-заявителя  в решении социальных проблем
региона или РФ в целом

 Дайте краткое описание проектов и программ, осуществляемых организацией в
рамках заявленных направлений

2.5. Описание деятельности по проекту и календарный план
Пожалуйста, укажите какие мероприятия, шаги и отдельные виды работ будут
выполняться, и как они связаны с достижением целей предлагаемого проекта.

2.6. Ожидаемые результаты
 Опишите, за счет каких подходов и инструментов будет более эффективно

решаться заявленная проблема.
 Какие механизмы и информационные каналы будут созданы для продвижения

целей, задач и результатов деятельности рабочей группы
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2.7. Оценка деятельности в рамках проекта
 Пожалуйста, сформулируйте показатели (индикаторы), которые вы будете

использовать для оценки проекта в целом и его результатов.
 Каким образом достигнутые результаты могут быть измерены (оценены) для

членов рабочей группы и сообщества.
 Как будет проводиться внутренний мониторинг деятельности рабочей группы.

2.8. Распространение результатов
 Пожалуйста, укажите, как и каким образом результаты проекта могут быть

использованы другими организациями гражданского общества.
 Перечислите также организации, которые уже выразили заинтересованность в

решении заявленной проблемы и использовании результатов проекта, и приложите
к заявке письма поддержки от этих организаций.

 Как, какими способами планируется информировать сообщество о результатах
деятельности, и каким образом будет учитываться обратная связь.

 Как и в какой форме будут оформлены результаты деятельности по проекту
(проект или законопроект федерального/регионального значения, изменения и
поправки в существующее законодательство, другое).

2.9. Возможные риски
Укажите возможные риски, которые по вашей оценке могут повлиять на проект,
Вашу организацию, деятельность внутри рабочей группы, а также те меры,
которые запланированы для минимизации влияния таких факторов риска.

РАЗДЕЛ 3 БЮДЖЕТ ПРОЕКТА

Общие требования к бюджету

 Заявка должна включать в себя подробный постатейный бюджет, отражающий все
предполагаемые затраты по проекту и не превышать максимальную сумму гранта в размере
15000 долл. США.

 Должны быть указаны те статьи бюджета, средства на которые будут получены из других
источников, и те статьи бюджета, которые могут считаться совместным финансированием
со стороны участников рабочей группы для целей проекта. Заявители должны указывать
собственный вклад организации в конкретных суммах с пояснениями, если необходимо,
например: зарплата штата, аренда офиса, оборудование и т. д.

 Бюджет заявки должен быть составлен в долларах США. Выплаты по проекту будут
производиться в рублях на расчетный счет организаций-заявителей по курсу,
определяемому в соответствии с внутренними процедурами CAF Россия. Внимание! Этот
курс может отличаться от курса ЦБ РФ.

 Заявители должны указывать обменный курс рубля к доллару США, который они
использовали при подготовке бюджета проекта.

 Софинансирование со стороны заявителя и/или участников группы должно быть отражено
в отдельной графе.

 Бюджет заявки должен быть составлен в соответствии с ограничениями по бюджету.
Программа не поддерживает  такие статьи расходов как “Непредвиденные расходы”,
“Представительские расходы”, “Иные расходы”, “Строительство”, “Ремонт”, “Приобретение
мобильных телефонов”, а также те статьи, которые запрещены Положением о конкурсе.
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Гонорары и заработная плата
Заработная плата
В этом разделе бюджета должны быть указаны штатные сотрудники организации-
заявителя, участвующие в проекте; участники проекта, с которыми у организации-
заявителя заключены трудовые договоры,  и процент времени участия каждого:

Ф.И.О.

Должность Месячная
ставка
(при 100%
занятости)

Процент
времени,
уделяемого
проекту

Колич
ество
месяц
ев

Запрашивае
мая сумма

Вклад из
других
источников/
собственный
вклад

Всего по
проекту

Итого:
Выплаты во внебюджетные фонды: 26,2%
Всего с выплатами во внебюджетные фонды:

Гонорары
В этом разделе должны быть указаны вознаграждения для членов Рабочей группы,
привлеченных консультантов/экспертов (за исключением представителей власти),
участников проекта, с которыми будут заключены договоры гражданско-правового
характера:

       Ф.И.О.
Должность,
организация

Месячная/
дневная
ставка

Количество
месяцев/
дней

Запрашивае
мая сумма

Вклад из
других
источников

Всего по
проекту

Итого:
Выплаты во внебюджетные фонды: 23,1%
Всего с выплатами во внебюджетные фонды:

Общие расходы по проекту

Статья бюджета Запрашивается Вклад из других
источников

ВСЕГО

Всего:

Обменный курс рубля к доллару США, который был использован при подготовке
бюджета

Общая сумма проекта (доллары США)

ИТОГО запрашивается (доллары США)

Комментарии к бюджету:


