Кулик Ирина Юрьевна
	Личные данные

	ФИО
	Кулик Ирина Юрьевна

	Адрес
	117461, Москва, ул. Керченская, д.16, кв.39.

	Телефон
	Моб: 8 (916) 846 34 34, дом: (499)122 04 89 

	E-mail
	antonov86@rambler.ru

	Дата рождения
	02.04.1986 г.

	Семейное положение
	Не замужем, детей нет

	Образование

	2003-2008
	Московский инженерно-физический институт (государственный университет), Экономико-аналитический институт.

	Специальность
	Экономика и управление на предприятии.

	Квалификация
	Экономист-менеджер.


	Дополнительное образование

	

	2000-2001
	Всероссийский межотраслевой учебный центр по вычислительной технике, лицензия Минобразования России № 25-057.
Курс: Информационные технологии в делопроизводстве.


	Профессиональный опыт

	Сведения о трудовой деятельности:

	03/2008-Н.В.
	ЗАО «ПОИСК 1»

Ведущий финансовый менеджер финансово-экономической службы.

Управление дебиторской и кредиторской задолженностями.

Разработка и сопровождение внедрения оптимизированной схемы документооборота.
Работа с кредитными организациями по вопросам привлечения финансирования в форме кредитов и лизинга. Сопровождение кредитной документации.
Открытие/закрытие расчетных счетов.

Оформление договоров займов и последующий контроль над исполнением условий.

Оформление договоров купли-продажи векселей.

Оперативный финансовый контроль. Составление заявок на оплату.

Разработка нового формата единой базы данных по кредитам и займам группы компаний. Разработка формата сводного отчета по кредитам и займам.
Контроль за исполнением плана платежей группы компаний.

Валютный контроль.

Оформление валютных операций.

Ведение системы оперативного финансового учета. Сбор информации по остаткам на счетах в банках. Ведение регистра заявок на оплату.

Анализ договоров аренды и технического обслуживания. Оформление первичной документации.

Участие в проведении анализа экономической эффективности инвестиционного проекта. Проведение расчетов оценки стоимости бизнеса. Оформление договоров купли-продажи. Участие в разработке стратегии создания торгово-производственного холдинга. Написание внутренних положений. Оформление презентаций.

Участие в разработке концепции инновационного научно-технического центра.
Сбор и обработка информации от других подразделений.
Работа с дочерними организациями.


	07/2007-02/2008
	ООО «Минерал Групп»

Специалист планово-аналитического отдела.

Составление БДДС, БДР, ДДС по кредитному портфелю. Подготовка и контроль исполнения бюджетов, план-факт анализ. Формирование аналитических отчетов.
Работа с дочерними организациями.

Работа с кредитными организациями. Организация финансирования. Сопровождение кредитной документации.

Открытие расчетных счетов.

Составление и сопровождение договоров аренды. Калькулирование себестоимости, анализ и согласование ценообразования.

Участие в подготовке консолидированного годового отчета. Анализ финансово-хозяйственной деятельности группы компаний.

Участие в разработке и внедрении новой системы премирования сотрудников. Определение KPI работы подразделений.

Сопровождение договоров лизинга. Выставление лизингополучателю первичной документации.

Написание внутренних регламентов, инструкций и положений.
Сбор и обработка информации от других подразделений.
Организация собраний.

Обучение студентов-практикантов, контроль над выполнением работы.


	Владение иностранными языкам:


	Английский
	Pre-Intermediate


	Навыки работы с компьютером, оргтехникой, программным обеспечением

	
	Продвинутый пользователь ПК.

Знание: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), MathCAD, Internet Explorer, Outlook Express, Opera, IСQ, QIP, The Bat!, Project Expert, 1С:Предприятие 7.7, правовая система КосультантПлюс.


	Личностные и деловые качества

	
	Исполнительность, доброжелательность, коммуникабельность, способность быстро учиться.



	
	


